PERATURAN-PERATURAN MENGISI BORANG PERMOHONAN 
SEBELUM DIHADAPKAN UNTUK DIPROSES 
PERMOHONAN PINDAH MILIK TANAH

Borang A
 -      Bagi Pemilik Tanah / Penjual Tanah

Borang B
 -      Bagi Penerima Tanah / Pembeli Tanah
Setiap seorang hendaklah menghadapkan

2 keping Borang Asal A dan B ;

2 keping Borang Salinan A dan B ;

2 keping salinan Kad Pengenalan atau Surat Beranak bagi anak dibawah umur 12 tahun bagi Penerima / Pembeli ;

2 keping salinan Kad Pengenalan bagi penjaga anak-anak yang masih dalam jagaan (18 tahun kebawah) yang menerima pindah milik sahaja ;
Geran Tanah Asal dan 3 salinan Geran Tanah;

Cetakkan Komputer ‘Senarai Tanah-Tanah Yang Dimiliki’ oleh Pemindah/Pemilik Tanah.
1 keping salinan surat permohonan kebenaran memiliki tanah bagi pemohon yang bekerja dengan Kerajaan yang bergaji bulan sahaja.
1 keping salinan resit pembayaran cukai tanah yang terkini ;
1 salinan dokumen-dokumen yang diperlukan oleh Jabatan Imigresen dan Pendaftaran Kebangsaan bagi urusan pengesahan taraf kerakyatan penerima milik tanah bagi tanah yang bersyarat khas “Tidak boleh dipindah milik kepada orang-orang yang bukan Rakyat Jati” (seperti Lampiran B). 
2 salinan Peta Kedudukan Tanah (RSO) berukuran A3 yang terkini dari Juruukur Agung.
1 salinan Pelan Rumah/Bangunan (jika tanah berkenaan sudah dimajukan). 
3 salinan Perjanjian Jualbeli tanah yang diperakui ‘endorsed’ di Mahkamah.

Bagi urusan Taksiran sila hadapkan salinan-salinan (seperti Lampiran A).

Nota :

· Setiap salinan yang disertakan seperti salinan Kad Pengenalan (salinan Kad Pengenalan yang sudah mansuh tidak akan diterima) dan salinan Geran Tanah hendaklah Terang dan Jelas.
· Borang hendaklah ditulis dengan HURUF BESAR dan hendaklah bersih, kemas dan jelas dibaca. Jika didapati borang tidak diisi dengan lengkap, tidak betul dan tidak ditulis atau ditaip dengan terang, maka permohonan ini TIDAK AKAN DILAYAN.
· Borang hendaklah ditanda tangani atau dicap tangan ibu jari kanan oleh setiap pemohon dan dibubuh tarikh.

· Mana-mana petak yang tidak berkenaan hendaklah ditulis ‘TIDAK BERKENAAN’ dan mana-mana petak yang tidak ada hendaklah ditulis ‘TIDAK ADA’.

· Bagi penghantaran borang permohonan bolehlah dihantar di kaunter tingkat bawah Bahagian Pendaftaran (Unit Pindah Milik) pada :
Setiap Hari Waktu Bekerja

Dari Jam 8.00pagi hingga 11.00pagi &  2.00petang hingga 3.00petang
